Azarbaycan Sahibkarlar Konfederasiyasi “Beynalxalq alagalar va dayaniqli inkisaf sobasinin mudiri” vazifasi Ugun

vakansiya elan edir!

idaragilik iizra:

e Bas katibi avez etmak;

e ASK strateji hadaflarinin misyyan edilmasinds istirak etmak;

¢ Rahbearlikle birlikde sébanin isinin tagkili ve idare olunmasina dair siyasati, gayda va prosedurlari, strateji ve taktiki planlari hazirlamag;
e Tabeciliyinde olan isgilarin giymatlandiriimasini tagkil etmak, elece da onlarin intizam qaydalarina emal etmasina nazarat etmak;

e so gabul ve rotasiya prosesinds istirak etmak.

Funksional:

e Sobanin isine Umumi rehbarlik etmak;

e Azerbaycan Respublikasinda sahibkarligin ve isagdéturanlarin maraqglarina ve inkisafina destak vers bilacak, ham AR-da, hem da xarici 6lkalardeki beynalxalq
qurumlar va tagkilatlarla emeakdasliq alagalarini qurmaqg ve muvafiq layiha, programlar ve digaer masalalerde ASK uzvlerinin, habels direktorlug niimayandalarinin
istirakini tamin etmak;

e ASK-nin uzv oldugu beynalxalq tagkilatlar va qurumlarla emekdasliq alagalarini inkisaf etdirmek ve konfederasiyanin yeni nufuzlu qurumlara Gzvuliyins calb
edilmasi Uzra galismagq;

e ASK maraglari namina xarici 6lkalardaki Biznesa Dastak Taskilatlari (BDT) va diger qurumlarla amakdasliq alagslarini yaratmagq ve inkisaf etdirmak;

e ASK-nin xarici 6lkalardaki rasmi nimayandaleri sabakasini genisloendirmek ve bu niimayandalar ile koordinasiyani ve emakdasliq slagalerini geniglandirmak;

e ASK Uzvlsrinin biznes sahasinda bilik ve bacariglarinin, saristelarinin artirlmasi magsadila onlarin ham élkemizda, ham ds xarici 6lkslerds taskil edilan
beynalxalq telimlerda istirakini temin etmak;

o Maivafiq beynalxalq layihaler, seminarlar, konfranslar, treningler, sergi, biznes forumlarda ve s. tadbirlarde ASK-nin Gzv teskilatlarinin istirakini tesviq ve tamin
etmak;

¢ AR-da 6zal sektorun beynalxalq slagslari va biznesin inkisafina yonalmis beynalxalq shamiyyatli layiha, program ve digar masalalarde ASK adindan istirak
etmak va konfederasiya Uzvlerina yeni xidmatlerin gbstarilmasina ¢alismagq;

e AR-da faaliyyst gdsteran xarici diplomatik nUmayandaliklerin igtisadi, sosial, konsullug ve humanitar masalelera cavabdeh personali ilo ASK maraglari namina
amakdasliq alagaleri qurmaq vae inkisaf etdirmak;

o ASK Uzvlerine xarici élkelerde biznes terafdaslarinin tapilmasi, alverigli investisiya layihalarinin alds edilmasi, ixracatin genislendiriimasi ve bu istigamatda diger
xidmatlerin gostarilmasina dastek vermak;

e “ASK Biznes Konsalting” MMC-ya (ASK-BK MMC) beynalxalq alagalar va biznesin inkigafl masalelerinde amali dastak vermak;

e ASK maraglari namina xarici 6lkalardaki 6zal sektor nimayandalerinin AR-da biznesinin qurulmasi va inkisafina destek vermak;

e SO6baya daxil olan yazili va ya sifahi sorgu ve muracistleri bilavasite tabe oldugu rahbarlikle maslahatlasib icrasina ¢alismaq ve ya ASK-nin uygun sdbasinin
isgGisi va ya iscileri arasinda tapsiriq formasinda hallina galismaq;

o Sdbaya daxil olan kadiz ve ya elektron sanadlerin icrasini taskil edib alde olunan naticaleri arayislar ve ya geydlar formasinda kagdiz formasinda qovluglarda
arxivlesdirmak;

¢ ASK-nin malumat bazasinin sébanin faaliyyati ile elagadar hissasinin takmillesdiriimasi ve malumatlarin aktual saxlaniimasi;

o Sdbo smakdaslarinin “Daxili intizam Qaydalari” ve gériilen igler lizra giymatlendiriimasinin rehbarliys taqdim olunmasi;

e So6bo Uzra ASANA platformasinin idare edilmasi ve aktuallasdirilmasinin temin edilmasi;

e Layihe teklifleri Gizerinds iglomasi;

e ASK-nin veb-sahifasinda sébanin faaliyystine aid muvafiq bélmalerin monitoringi (haftalik);

e ASK-nin haftalik bllleteni tgtin sébanin faaliyyatina aid malumatlarin temin edilmasi (haftalik);

e ASK-nin sosial sabakalarinde paylagimlari Ggun takliflerin taqdim olunmasi ve monitoringi (haftalik);

e ASK-nin “Biznes Hayatl” jurnali G¢lin sébenin fealiyyatine uygun sahaler Gzre maqalalarin teskil edilmasi (rabluk);

e $SObanin is planini ve hesabatlarini hazirlamagq (ruabluk, illik);

e ASK Strateji Planin hazirlanmasinda istirak etmak, takliflorla ¢ixis etmak.

Namizad ii¢iin irali surilan talablar:

¢ Beynalxalg minasibatler ve Beynalxalg hliquqg Uzrs ali tahsil;

e Onazi 5ilis tacribasi;

¢ Rus dili (serbest yazi va danisiq gabiliyyati);

o ingilis dili (serbast yazi va danigiq qabiliyyati);

e MS Office programlarinda islama bacarigi;

o Liderlik;

¢ Glcli dinlems ve kommunikasiya qurmaq bacarigina malik olmali;
o Komandada islemak va idareetma bacarigi;

o Analitik tahlil ve prognozlasdirma;

o Kreativlik ve tagabbiskarliq;

e Problem halletma.

Is sortlari:

¢ AR ©mak Macallasine uygun amak migavilesi
e s vaxti 09:00 — 18:00

e s glinli 5/2 (senbae ve bazar geyri-is giinleridir)

Malumatlandirici geydlor:

e CV formanizin Word va yaxud PDF formatinda hazirlanmasi magsadauygundur;

e CV formasinda asas malumatlari lakonik ve aydin geyd edin.

Maraglanan sexsler CV-lerini hr@ask.org.az elektron Gnvanina gondara bilerler. Mektubun mdvzu hissasinda vazifenin adi - “Beynalxalq alagslaer ve dayaniqli inkisaf

s6basinin mudiri” yazilmahdir. Yalniz geyd olunan telablera cavab veran CV-lera baxilacaq.




