“ASK Biznes Konsaltinqg” MMC “mutexassis” vazifasi liclin vakansiya elan edir!

e Mbaktublarin gebul edilmasi, geydiyyati ve iscilare ¢atdiriimasi;

e Haftalik kalendarin hazirlanmasi;

o Ofisdas kegirilacak gorusler barade malumat verilmasi;

e Ofisdas kegirilocak goruslerin taskil edilmasi;

¢ ASK Biznes Konsalting MMC-nin is plani, hesabati ve arayisinin hazirlanmasinda kémaklik;
e ASK Biznes Konsalting MMC-nin magsadlarindan irali galen digar vazifaleri yerine yetirmak.
e Layihalar lGzra senadlagsmani aparmagq;

e Layihalerin lazimi keyfiyyatda ve vaxtinda sonlandiriimasini temin etmak;

e Butun iglarle bagh rahbarliys hesabat vermak;

e Rsahberlik terafinden ona havale edilmis digar vazifaleri yerina yetirmak.

Namizad ugun irali suriulan talablor:

e Ali tahsil;

e ©On azi1ilis tecribesi;

¢ Rus dili (saerbast yazi ve danisiq qabiliyyati);

o ingilis dili (serbast yazi ve danisiq gabiliyyati);

¢ MS Office programlarinda islema bacarngi;

e Guclu dinlema ve kommunikasiya qurmaq bacarigina malik olmali;

e Komandada iglemak ve idaraetma bacarigi.

Is sortlori:

¢ AR ®mak Macallasine uygun amak muqavilasi
e s vaxti 09:00 — 18:00
e s glinii 5/2 (senbe ve bazar qgeyri-is glinleridir)

Malumatlandirici geydler:

e CV formanizin Word ve yaxud PDF formatinda hazirlanmasi magsadauygundur;

e CV formasinda asas malumatlari lakonik ve aydin geyd edin.

Maraglanan gsexsler CV-larini hr@ask.org.az elektron Gnvanina gondars bilarlar. Maktubun mdvzu hissesinde vezifenin adi - “ASK
Biznes Konsalting MMC-nin mutaxassisi” yazilmalidir. Yalniz geyd olunan taleblara cavab veran CV-lera baxilacaq.




